
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Q : การเดินทางไปราชการต่างจังหวัด เบิกค่าที่พักเกินกว่าอัตราที่

กำหนดได้หรือไม่? 

A : ถ้าท้องที่นั้นมีคา่ครองชีพสูง และเป็นแหล่งท่องเที่ยว ให้เบิก

เพิ่มได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกิน 25% ของอัตราค่าเช่าที่พักแบบเหมา

จ่ายหรือเบิกจ่ายจริงตามที่ผู้เดินทางได้เลือกไว้โดยให้หัวหน้าส่วน

ราชการอนุมัติ ทั้งนี้ต้องใบเสร็จรับเงนิแนบ และชี้แจงเหตุผลว่า

ทำไมต้องพักโรงแรมนั้น 

Q : ขออนุมัติจ้างเหมารถไม่รวมค่าน้ำมัน และจะขอเบิกค่าน้ำมันได้

หรือไม่? 

A : ให้ทำการรวมค่าน้ำมันในค่าจ่างเหมารถเลย 

Q : ขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยใช้รถยนต์ส่วนตัว เบิก

ค่าชดเชยน้ำมันกิโลเมตรละ 4 บาท เที่ยวกลับจะเปลี่ยนใจเดินทาง

กลบัโดยเครื่องบินและนำค่าชดเชยนำ้มันมาคืน แล้วเบกิค่า

เครื่องบิน ได้หรือไม?่ 

A : ไม่ได้ ต้องเบิกให้เหมือนกนัตลอดเส้นทางที่ขออนุมัติไว้ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Q : ขณะเดินทางไปราชการโดยรถยนต์ของราชการเกิดอุบัติเหตุ 

เช่น กระจกรถแตก หรือ ยางแตก ไม่สามารถเดินทางไปต่อได้จะ

ถือเป็นค่าใช้จ่ายอืน่ที่จำเป็นในการเดนิทางไปราชการ ได้หรือไม?่ 

A : ได้ โดยให้จัดซื้อจัดจ้างไปก่อนได้ แล้วรีบรายงานขอความ

เห็นชอบต่ออธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายตามระเบียบสำนัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุข้อ 39(2) เพราะถ้าไม่ดำเนินการ

จะเดินทางตอ่ไม่ได้ และการซ่อมแซมหรือเปลี่ยนไม่ใช่ค่าใช้จ่าย

ในการปฏิบัติงานตามปกติ 

Q : กรณีเดินทางไปร่วมประชุมอบรมที่หน่วยงานอื่นเป็นผู้จัด โดย

ขอใช้รถราชการไปรับ – ส่ง พนักงานขับรถจะเบิกค่าใชจ้่ายตาม

ระเบียบ ค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการหรือตามระเบียบ

ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ได้หรือไม?่ 

A : ให้เบิกในลักษณะค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ คือ ค่าเบี้ยเลี้ยง

เดินทาง และค่าทีพ่ักจากหน่วยงานต้นสังกัด เพราะพนักงานขับ

รถไม่ใช่ผู้เช้าร่วมประชุมอบรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Q : การขออนุมัติใช้พาหนะส่วนตัวเดนิทางไปราชการจะพิจารณา

อย่างไร ? 

A : ให้พิจารณาดูว่าผู้ขออนุมัติขับรถเป็นหรือไม่ และการขอเบิก

ค่าชดเชยน้ำมันใหค้ำนวณระยะทางตามแผนภูมิระยะทางของกรม

ทางหลวง ถ้าไม่มีให้ผู้เดินทางรับรองด้วยตัวเอง 

Q : การซื้อตั๋วเครือ่งบินเพื่อเดินทางไปต่างประเทศ สามารถใช้

ใบเสร็จรับเงินของบริษัทอโกด้า ได้หรือไม ่? 

A : ไม่ได้ เพราะบริษัทอโกด้า ไม่ใช่บริษัททัวร์ แต่เปน็เพยีงธุรกิจ

ทางเว็บไซต์เท่านั้น ในกรณีที่ขอทำความตกลงไปที่กรมบัญชีกลาง

มีแนวโน้มวา่ไม่ได้ 

Q : ใบเสร็จรับเงินค่าตั๋วเครือ่งบิน ถ้ามีค่าใช้จ่ายอื่นๆ เช่น ค่า

ประกัน ค่าระวาง จะเบิกได้หรือไม ่? 

A : ถ้าใบเสร็จรับเงินรวมค่าประกันและค่าใช้จ่ายอื่นไว้ในค่า

โดยสารสามารถเบิกได้ แต่ถ้าแยกแสดงเป็นรายการไว้ ไม่สามารถ

เบิกได้ 



 Q : กรณผีู้จัด จัดโครงการอบรมที่โรงแรมหรือสถานที่อืน่ จะนำ

ใบเสร็จรับเงินค่าเชา่ห้องประชุมมาเบิก ได้หรือไม ่? 

A : ให้ดูข้อเท็จจริงว่า โรงแรมคิดค่าเชา่หรือไม่ ถ้าไม่แน่ใจให้

ติดต่อสอบถามกับทางโรงแรม 


